Задания к практической работе.

Задание 1.
1. Откройте Word. И установите следующие параметры окна Word. 
· Файл – Параметры страницы – поля – верхнее 2- нижнее 2 – слева 3 – справа 1

· Формат – Абзац – первая строка – отступ – 1,25

· На Панели Форматирования выберите междустрочный интервал – 1,5

· Шрифт – Times New Roman – 14 размер

2. Наберите свою фамилию, имя, класс.  Перейдите на следующую строчку наберите заголовок: Контрольная работа. Сделать выравнивание по центру, установить формат  размер 14, полужирный, курсив. Задайте цвет по своему выбору.

Задание 2 .
1. Введите заголовок текста «Моё расписание уроков».  Размер 14. И перейдите на следующую строчку. 
2. Выберите маркированный список на Панели Форматирования.
3. Введите расписание по образцу:

Фамилия, имя, класс.

Контрольная работа

«Моё расписание уроков»

· Понедельник: Литература, Физика, Математика, ОБЖ, Музыка

· Вторник: Русский язык, Биология, Математика, География, Физкультура

· Среда: Математика, Русский язык, Английский язык, Литература, Химия

· Четверг: Физика, Информатика, Математика, Литература, Технология
· И т.д.

      4. Затем выделите весь текст и измените вид маркера. В стоке Меню    Формат – Список -…

5. После этого, измените формат каждого пункта списка:
· Дни недели применить 14 размер, курсив, цвет красный

· Предметы применить размер 12, полужирный, цвет черный.
      6. Файл - Сохранить как – Мои документы – номер класса и буква – Фамилия Имя. 

